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1. OBJETIVOS

1.1. Otimizar e padronizar o processo de Liquidagdo de Despesa de Conta Vinculada referente
as contratacdes de servigos continuados com dedicagdo exclusiva de mao de obra pela Administragao
Publica.

1.2. Desburocratizar o fluxo processual, de modo a efetuar o pagamento dentro do prazo
estipulado no Contrato.

1.3. Substituir a analise individualizada da Auditoria Interna, passando para um exame por
amostragem, definido no Plano Anual de Auditoria Interna.

1.4. Estabelecer como meta de desempenho o pagamento preferencialmente em até 5 (cinco)
dias uteis, a contar da data da apresentacdo dos documentos comprobatérios pela contratada.

2. FUNDAMENTACAO LEGAL

2.1. Lei Federal n® 4.320/1964 - Lei que estabelece o rito para liquidacdo de despesa (Link de
acesso).

2.2. Instru¢ao Normativa n® 5/2017 - Conta Vinculada (link de acesso).

2.3. Lei Federal n® 13.726/2018 - Lei da Desburocratizagdo (Link de acesso).

2.4. Lei Federal n° 14.133/2021 - Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos (link de
acesso).

2.5. Decreto Estadual n°® 28.874/2024 - Regulamenta as Contratagcdes Publicas no Estado de
Rondénia (link de acesso).

2.6. Decreto n°. 11.246/2022 - Regulamenta o disposto no § 3° do art. 8° da Lei n® 14.133, de 1°
de abril de 2021 (Link de acesso).

2.7. Resolucao n® 01/2017/CGE - Dispensa de analise prévia (0021063590).

2.8. Resolugao n° 02/2020/DETRAN - Politica de Modernizacdo de Normas de Gestao



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l4320.htm
https://www.in.gov.br/materia/-/asset_publisher/Kujrw0TZC2Mb/content/id/20239255/do1-2017-05-26-instrucao-normativa-n-5-de-26-de-maio-de-2017-20237783
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2018/lei/L13726.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm
http://ditel.casacivil.ro.gov.br/COTEL/Livros/Files/DEC28874%20RETIFICADO.pdf
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/decreto/d11246.htm

(0021062693).

2.9. Portaria n°® 102/2020/DETRAN - Aprova a 1* Versdo da Norma de Procedimento
(0021064284).

3. DEFINICOES

3.1 CONTA-DEPOSITO VINCULADA: conta de depdsito bloqueada para movimentagio,

aberta pela administragio em nome da contratada, destinada exclusivamente ao provisionamento de
encargos trabalhistas e pagamento de verbas rescisorias, visando a mitigagao de riscos em contratacdes de
servigos continuados com dedicagdo exclusiva de mao de obra, com vistas a assegurar o adimplemento
das obrigagdes trabalhistas. E uma conta de movimentagdo restrita ¢ ndo constitui fundo de reserva
(Anexo I, IN 5/2017).

CONTRATADA: pessoa fisica ou juridica contratada pelaadministragdo publica,
responsavel pela execucdo do objeto e pelo cumprimento das obrigacdes contratuais e legais.

CONTRATANTE: o6rgao ou entidade da administragcao publica que celebra o contrato,
assumindo a obrigacdo de pagamento mediante a contraprestacdo dos servigos. Neste caso, € o
Departamento Estadual de Transito de Rondonia.

FISCAL: servidor formalmente designado para o acompanhamento e a fiscalizacdo direta
da execugao dos servigos, responsavel pela emissao mensal do Relatorio de Fiscalizagao.

3.2. GESTOR: ¢ o servidor responsavel pela gestdo contratual, encarregado de acompanhar o
rito processual em todas as fases, emitir o Relatorio de Gestao e realizar a instrugdo ¢ comprovacao dos
repasses da conta vinculada.

3.3. FERIAS: periodo de descanso remunerado, com acréscimo de um ter¢o do salario,
concedido anualmente ao trabalhador apds o periodo aquisitivo de 12 meses.

3.4. RESCISAO: extingdo do vinculo contratual (administrativo ou trabalhista) decorrente do
término do prazo, do cumprimento do objeto ou da interrup¢do antecipada por iniciativa de uma das
partes.

3.5. 13° SALARIO: gratificacdo natalina instituida por lei, correspondente a 1/12 (um doze
avos) da remuneracao por més de servigo no ano civil.
3.6. OBRIGACOES TRABALHISTAS: encargos ¢ deveres legais decorrentes da relagdo de

emprego, devidos pelo empregador ao trabalhador e aos 6rgdos competentes (FGTS, INSS, encargos
sociais).

3.7. SEI: Sistema Eletronico de Informacoes.

3.8. SIGEF: Sistema Integrado de Planejamento e Gestao Fiscal.

4. UNIDADES FUNCIONAIS ENVOLVIDAS

4.1. Diretoria Geral - DIRGERAL

4.2. Coordenadoria de Contratos - DETRAN-CCONT

4.3. Geréncia de Contabilidade - DETRAN-GERCON

4.4, Divisao de Contratos de Presta¢ao de Servigos - DETRAN-DIVCONPRES

4.5. Diretoria de Planejamento, Administracdo e Finangas - DETRAN-DIPAFI

5. PROCEDIMENTOS - FLUXO DO PROCESSO

5.1. TO01 — DETRAN-DIVCONPRES, anexar oficio da contratada que solicita liberacdao do

valor da conta-deposito vinculada, acompanhado dos documentos comprobatérios do fato gerador (férias,
13° salério, verbas rescisorias ¢ demais obrigacdes). Em seguida, elaborar Planilha de Reembolso de
Conta Vinculada (Anexo I - 71643934), confrontando o valor solicitado com o valor retido na conta-



deposito vinculada do contrato e emitir o Relatério de Gestao (Anexo II - 69104974) atestando a
conferéncia documental, observando o prazo de 5 (cinco) dias tteis, a contar do recebimento do
oficio. Enviar a DETRAN-DIPAFI.

5.2. T02 - DETRAN-GERCON, atestar os calculos apresentados na Planilha de Reembolso de
Conta Vinculada, visando confirmar se os valores estdo de acordo com a liberagdao solicitada,
emitindo Despacho informando o valor retido efetivamente por esta Autarquia para fins de liberagdo dos
recursos em Conta-Deposito Vinculada. Enviar para DETRAN-DIPAFI.

5.3. T03 — DETRAN-DIPAFI, conferir a integralidade da documentacdo e emitir a Analise
Técnica e Financeira (Anexo III - 69105855), contendo checklist para pagamento. Apos, inserir o
processo no bloco de assinatura do DETRAN-DIRGERAL para a Autorizacio de Pagamento pelo
ordenador de despesa. Em seguida, emitir Oficio ao Banco, solicitando a movimentacdo do valor
apresentado pelo gestor/fiscal do contrato e conferido pela DETRAN-GERCON, registrando a data de
recebimento pela agéncia bancéria. Enviar a DETRAN-DIVCONPRES.

5.4. T04 -~  DETRAN-DIVCONPRES, Oficiar a contratada para que apresente
as comprovacoes de pagamento/transferéncia bancaria, no prazo de 03 (trés) dias uteis, contados da

movimentagdo bancaria, anexando aos autos. Caso a empresa ja tenha apresentado as comprovacdes no ato
do pedido, fica dispensada a expedicdo do Oficio. (Reinicia o ciclo a cada nova solicitagdo).

5.5. TOS - Em casos ndo previstos ou em situa¢do de controvérsia, a DETRAN-DIPAFI podera
solicitar analise a DETRAN-AUDINT ou a PGE-DETRAN, indicando expressamente os pontos a serem
esclarecidos.

6. ANEXOS
6.1. ANEXO I - Planilha de Reembolso de Conta Vinculada (71643934)
6.2. ANEXO II - Relatério de Gestao (69104974);
6.3. ANEXO III - Analise Técnica e Financeira 1 (69105855).
7. ASSINATURAS
EQUIPE DE ELABORACAO:
IVONE SOUZA DE CASTRO ALEXANDRE LOPES MACHADO
Assessora Técnica de Gestdo de Risco Auditor Interno
DETRAN-RO DETRAN-RO
APROVACAO:

SANDRO RICARDO ROCHA DOS SANTOS
Diretor Geral
DETRAN-RO

Documento assinado eletronicamente por Alexandre Lopes Machado, Auditor, em 19/05/2026, as
12:31, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no artigo 18 caput e seus §§ 1° e 2°, do
Decreto n® 21.794, de 5 Abril de 2017.

1
Sel o
assinatura
eletrbnica

Documento assinado eletronicamente por Ivone Souza de Castro, Assessor(a), em 19/05/2026, as
12:34, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no artigo 18 caput e seus §§ 1° e 2°, do
Decreto n® 21.794, de 5 Abril de 2017.

1.
Sel o
assinatura

eletrénica

Documento assinado eletronicamente por Sandro Ricardo Rocha Dos Santos, Diretor(a) Geral, em
28/05/2026, as 15:36, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no artigo 18 caput ¢ seus §§
1°e 2° do Decreto n® 21.794, de 5 Abril de 2017.

il
Sel o
assinatura
eletrbnica



http://www.diof.ro.gov.br/data/uploads/2017/04/Doe-05_04_2017.pdf
http://www.diof.ro.gov.br/data/uploads/2017/04/Doe-05_04_2017.pdf
http://www.diof.ro.gov.br/data/uploads/2017/04/Doe-05_04_2017.pdf

i@ A autenticidade deste documento pode ser conferida no site portal do SEI, informando o codigo
verificador 72380536 ¢ o cédigo CRC 7574FDCD.

Referéncia: Caso responda esta Instrugdo Normativa, indicar expressamente o Processo n® 0010.029878/2023-11 SEI n°® 72380536


http://sei.sistemas.ro.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0

GOVERNO DO ESTADO DE RONDONIA

DEPARTAMENTO ESTADUAL DE TRANSITO

DETRAN-CCONT - Coordenadoria de Contratos
DETRAN-DIVCONPRES - Divisdo de Contratos de Prestagao de Servigos

ANEXO | - PLANILHA DE REEMBOLSO DE CONTA VINCULADA

PROCESSO N2 XXXXXX
CONTRATADA: XXXXXX
CONTRATO Ne: XXXXXX
OBIJETO: XXXXXX
NOME DO EMPREGADO: XXXXXX
Férias +1/3 Multa sobre FGTS Encargos Encargos
Més/Ano Remuneragao 13° Salario .. L. para Rescisdo sem | Trabalhistas sobre | Trabalhistas sobre | Total a Provisionar
Adicional de Férias fe an
(a) (b) Justa Causa 132 Salario Férias h=c+d+e+f+g
c=bx | 833% | d=bx [11,11% | e=bx | 400% | f=cx [ 000% [ g=dx [ 0,00%
abr/25 2.504,61 208,63 278,26 100,18 - - 587,07
mai/25 2.504,61 208,63 278,26 100,18 - - 587,07
jun/25 2.504,61 208,63 278,26 100,18 - - 587,07
jul/25 2.504,61 208,63 278,26 100,18 - - 587,07
ago/25 2.504,61 208,63 278,26 100,18 - - 587,07
set/25 2.204,06 183,60 244,87 88,16 - - 516,63
out/25 2.204,06 183,60 244,87 88,16 - - 516,63
nov/25 2.204,06 183,60 244,87 88,16 - - 516,63
dez/25 2.204,06 183,60 244,87 88,16 - - 516,63
jan/26 2.204,06 183,60 244,87 88,16 - - 516,63
fev/26 2.204,06 183,60 244,87 88,16 - - 516,63
mar/26 2.204,06 183,60 244,87 88,16 - - 516,63
TOTAL 27.951,47 2.328,35 3.105,39 1.118,02 - - 6.551,76
NOME DO EMPREGADO: XXXXXX
Férias +1/3 Multa sobre FGTS Encargos Encargos
Més/Ano Remuneragdo 13° Salario - . para Rescisdo sem | Trabalhistas sobre | Trabalhistas sobre | Total a Provisionar
Adicional de Férias L. L.
(a) (b) Justa Causa 132 Salario Férias h=c+d+e+f+g
c=bx | 833% | d=bx [11,11% | e=bx | 400% | f=cx | 000% | g=dx [ 0,00%
abr/25 2.504,61 208,63 278,26 100,18 - - 587,07
mai/25 2.504,61 208,63 278,26 100,18 - - 587,07
jun/25 2.504,61 208,63 278,26 100,18 - - 587,07
jul/25 2.504,61 208,63 278,26 100,18 - - 587,07
ago/25 2.504,61 208,63 278,26 100,18 - - 587,07
set/25 2.204,06 183,60 244,87 88,16 - - 516,63
out/25 2.204,06 183,60 244,87 88,16 - - 516,63
nov/25 2.204,06 183,60 244,87 88,16 - - 516,63
dez/25 2.204,06 183,60 244,87 88,16 - - 516,63
jan/26 2.204,06 183,60 244,87 88,16 - - 516,63
fev/26 2.204,06 183,60 244,87 88,16 - - 516,63
mar/26 2.204,06 183,60 244,87 88,16 - - 516,63
TOTAL 27.951,47 2.328,35 3.105,39 1.118,02 - - 6.551,76
RESUMO DE CALCULO DE VALORES RETIDOS A REEMBOLSAR
.. Multa sobre FGTS Encargos Encargos
" L. Férias + 1/3 . . . -
Nome do Empregado Remuneragdo 13° Salario - L. para Rescisdo sem | Trabalhistas sobre | Trabalhistas sobre | Total a Provisionar
Adicional de Férias L. L.
Justa Causa 132 Salario Férias
XXXXXX 27.951,47 2.328,35 3.105,39 1.118,02 - - 587,07
XXXXXX 27.951,47 2.328,35 3.105,39 1.118,02 - - 6.551,76
TOTAL GERAL 55.902,94 4.656,70 6.210,78 2.236,04 - ° 7.138,83
Legenda:

b) Remuneragéo: valor da base de célculo da Previdéncia Social (INSS) registrado no contracheque do empregado.
f) Encargos Trabalhistas sobre 132 Salario: o percentual devera ser confirmado no Submdédulo 2.2 da Planilha de Custos e Formag&o de Pregos apresentado pela Contratada.
g) Encargos Trabalhistas sobre Férias: o percentual deverd ser confirmado no Submddulo 2.2 da Planilha de Custos e Formagdo de Precos apresentado pela Contratada.

Anotagdes:

1) Solicitagdo de liberagéo de recursos em Conta-Depdsito Vinculada pela Contratada conforme Oficio n XXXX/XXXX (ID XXXXXX)

2) Outras anotagdes, caso queira complementar ...

Observagdo:

"Se necessdrio, a planilha poderd sofrer ajustes especificos para aprimorar o detalhamento das informagdes e valores, podendo inclusive ser substituida por ferramentas

automatizadas."

27/05/2026




RONDONIA
W —
Governo do Estado

GOVERNO DO ESTADO DE RONDONIA
Departamento Estadual de Transito - DETRAN
Auditoria Interna - DETRAN-AUDINT

RELATORIO

RELATORIO DE GESTAO CONTRATUAL

PROCESSO N° XXXXXX

CONTRATO N°: XXXXXX

CONTRATADA: XXXXXX

OBJETO: MOVIMENTACAO DE CONTA-DEPOSITO VINCULADA
VALOR SOLICITADO: R$ XXXXXX (POR EXTENSO)

Trata o presente processo sobre movimentacdo de conta-depdsito vinculada visando o
gerenciamento de riscos para as contratacdes de servicos continuados com dedicacdo exclusiva de mao de
obra sob responsabilidade do DETRAN-RO.

Tendo em vista a solicitagdo de movimentagao referente a Conta-Deposito Vinculada
do Contrato n° XXXXXX (ID XXXXXX) da empresa contratada XXXXXX para liberagdo/autorizagao
dos recursos junto ao Banco conveniado, o qual libere os valores assegurados dos funcionarios listados,
tendo por base a documentagao comprobatéria para viabilizar o pagamento d¢ REEMBOLSO (...Férias,
13° Salario, Rescisdo, Obrigacdes Trabalhistas...) referente a0 més de XX/XXXX, no montante de R$
XXXXXX (valor por extenso), conforme Oficio (ID XXXXXX), recebido em XX/XX/XXXX.

Segue abaixo os anexos encaminhados pela Contratada:
1.
2.
3.

Cumpre-nos informar que a comprovagdo do repasse anterior consta anexada aos autos
conforme documentagdo (ID XXXXXX). Diante disso, submete-se os autos para andlise e demais
providéncias pertinentes.




DESPACHO PARA DIPAFI

Certifico a conferéncia dos documentos supramencionados, devendo atentar-se que o

prazo para pagamento ¢ de S (cinco) dias uteis, a contar do recebimento do oficio da contratada ocorrido
em XX/XX/XXXX.

NOME DO ASSINANTE

Gestor do Contrato

eil Documento assinado eletronicamente por Alexandre Lopes Machado, Auditor, em 28/04/2026, as
ﬂimma inl' 13:15, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no artigo 18 caput e seus §§ 1° e 2°, do
eletrénica Decreto n® 21.794, de 5 Abril de 2017.

: A autenticidade deste documento pode ser conferida no site portal do SEI, informando o codigo
verificador 69104974 ¢ o codigo CRC FF73A3BD.

Referéncia: Caso responda este(a) Relatorio, indicar expressamente o Processo n® 0010.029878/2023-11 SEI n° 69104974



http://www.diof.ro.gov.br/data/uploads/2017/04/Doe-05_04_2017.pdf
http://sei.sistemas.ro.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0

*
Governo do Estado

GOVERNO DO ESTADO DE RONDONIA
Departamento Estadual de Transito - DETRAN
Auditoria Interna - DETRAN-AUDINT

ANALISE TECNICA E FINANCEIRA

PROCESSO DE PAGAMENTO N°: XXXXXX

CONTRATADA: XXXXXX

OBJETO: MOVIMENTACAO DE CONTA-DEPOSITO VINCULADA
VALOR: R$ XXXXXX (POR EXTENSO)

DESTINO: DIRECAO GERAL

Senhor Diretor

Trata o presente processo sobre pagamento de despesa com movimentacdo de conta-
deposito vinculada, solicitada pela empresa contratada XXXXXX, referente ao REEMBOLSO (Férias,
13° Salario, Rescisdo, Obrigacdes Trabalhistas), conforme Oficio apresentado pela Contratada (ID
XXXXXX) recebido em XX/XX/XXXX.

Assim, apresenta-se o checklist dos documentos necessarios para o pagamento da presente
despesa, em conformidade com a Norma de Procedimento SCC n° 019, a seguir:

Item Documentos Obrigatorios ID

01 Ofic1’o .expedl.d(.) pelo DETI.{AN junto ao Banco referente a movimentagio NXXXXX
bancdria - solicitada anteriormente
Documentos de pagamento apresentados pela contratada comprovando o

02 L o, . N . XXXXXX
repasse aos funciondrios e/ou recolhimento das obrigagdes trabalhistas

03 | Oficio expedido pela contratada solicitando a liberagdo de novos valores XXXXXX

04 | Documentos comprobatorios dos valores pleiteados pela contratada XXXXXX

05 | ANEXO I - Planilha de Reembolso de Conta Vinculada XXXXXX

06 | ANEXOII - Relatério de Gestdo Contratual XXXXXX

Ressalte-se que a certificagdo indevida ou irregular do Relatorio de Gestdao Contratual
supracitado torna os responsaveis solidarios para todos os efeitos legais e podera ensejar a aplica¢do do
disposto no Art. 337-H do Codigo Penal (incluido pela Lei de Licitagoes n° 14.133/2021), bem como o
disposto nos artigos 166 a 180 da Lei Complementar n° 68/92, que tratam das penalidades aplicaveis a
servidores publicos, sem prejuizo das demais cominagoes legais.

Observa-se que cabe a DETRAN-CCONT/DIVCONPRES, acompanhar o fiel
cumprimento contratual, ou seja, a empresa devera apresentar ao 60rgiao ou entidade Contratante, no
prazo maximo de 3 (trés) dias tteis, contados da movimentaciao, o comprovante das transferéncias
bancarias realizadas para a quitacdo das obrigacdes trabalhistas."

Dessa forma, com base na analise formal e documental dos autos, tendo em vista a
certificagdo pelo gestor, cabe ao Ordenador de Despesa deliberar quanto ao movimentagdo da Conta-
Deposito Vinculada, em atengao a IN n.° 5/2017 - MPDG e ao disposto no Art. 64 da Lei n.° 4320/1964.



https://www.in.gov.br/materia/-/asset_publisher/Kujrw0TZC2Mb/content/id/20239255/do1-2017-05-26-instrucao-normativa-n-5-de-26-de-maio-de-2017-20237783

NOME DO ASSINANTE
Diretoria de Planejamento, Administragdo e Finangas
DETRAN-DIPAFI

AUTORIZACAO DE PAGAMENTO

Autorizo a movimentagao da conta vinculada, com base no valor de R$ XXXXXX (valor
por extenso), conforme apurado nos autos e na Andlise Técnica e Financeira da Diretoria de
Planejamento, Administragao e Finangas.

A DIPAFI para prosseguimento do feito.

NOME DO ASSINANTE
Diretor Geral do DETRAN/RO

eil Documento assinado eletronicamente por Alexandre Lopes Machado, Auditor, em 28/04/2026, as
ﬂimm; inl' 13:15, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no artigo 18 caput e seus §§ 1° e 2°, do
eletrdnica Decreto n® 21.794, de 5 Abril de 2017.

: A autenticidade deste documento pode ser conferida no site portal do SEI, informando o codigo
verificador 69105855 ¢ o codigo CRC 46F834DA.

Referéncia: Caso responda este(a) Analise Técnica e Financeira, indicar expressamente o Processo n° o
0010.029878/2023-11 SEI n® 69105855



http://www.diof.ro.gov.br/data/uploads/2017/04/Doe-05_04_2017.pdf
http://sei.sistemas.ro.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0
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