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1. OBJETIVOS
1.1. Otimizar e padronizar os processos licitatorios, por meio de Pregdo Eletronico na Fase

Interna, nos termos da Lei n® 14.133/2021, para que, em grande medida, tenha maior fluidez e mais
eficiéncia.

1.2. Desburocratizar o processo de modo a retirar despachos de simples encaminhamento.

1.3. Excluir a andlise individualizada da Auditoria Interna, na fase interna, passando a analise
de controle interno somente na fase externa.

1.4. Estabelecer como meta de performance o planejamento de compras € o cumprimento das
obrigagdes e melhoria na execugdo or¢amentaria.

2. FUNDAMENTACAO LEGAL

2.1. Decreto Estadual n° 21.675/2017 - Regulamenta o Tratamento Favorecido (link de acesso);
2.2. Decreto Estadual n°® 28.874/2024 - Regulamenta as Contratagcdes Publicas no Estado de
Rondonia (link de acesso);

2.3. Instrugcdo Normativa Federal n° 81/2022/SEGES/ME - Dispoe sobre a Elaboracdo do Termo
de Referéncia (link de acesso);

2.4, Lei Federal n® 12.527/2011 - Lei de Acesso a Informacao (link de acesso);

2.5. Lei Federal n°® 14.133/2021 - Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos (link de
acesso);

2.6. Lei Federal n® 13.726/2018 - Lei da Desburocratiza¢ao (Link de acesso);

2.7. Lei Complementar n® 1.209/2023 - Organizagao e Estrutura do DETRAN (0045934594);

2.8. Resolugao n° 02/2020/DETRAN - Politica de Modernizacdo de Normas de Gestao




(0021062693);

2.10. Portaria n°® 102/2020/DETRAN - Aprova a 1* Versdo da Norma de Procedimento
(0021064284).

3. DEFINICOES

3.1. Certificado de Acompanhamento de Metas e Classificacio Orcamentaria: certifica as

metas e agdes previstas na legislacdo pertinente, para a competente realizacao das despesas, objetivando
classificar a despesa quanto ao programa, agao e elemento de despesa.

3.2. Declaracio de Adequacao Financeira: ¢ a Declaracdo do ordenador da despesa de que
existe disponibilidade orgamentaria e financeira da administra¢do, compatibilidade com o plano plurianual
e com a lei de diretrizes or¢amentarias.

3.3. Documento de Oficializacio de Demanda: ¢ a identificacdo da necessidade administrativa
a ser emitido por setor ou unidade do 6rgao ou entidade promotora da contratacao.

3.4. Estudo Técnico Preliminar: ¢ o documento que integra a fase de planejamento das
contratagdes publicas e tem o objetivo de demonstrar a real necessidade da contratagdo, analisar a
viabilidade técnica da contratacdo/aquisicao.

3.5. Pregiao Eletronico: ¢ a Modalidade de licitagdo obrigatoria para aquisicdo de bens e
servigos comuns, cujo critério de julgamento podera ser o de menor preco ou o de maior desconto.

3.6. Quadro Estimativo de Precos: ¢ o valor previamente estimado da contratacdo, devera ser
compativel com os valores praticados pelo mercado, considerados os precos constantes de bancos de
dados publicos e as quantidades a serem contratadas, observadas a potencial economia de escala e as
peculiaridades do local de execu¢do do objeto, devendo ser realizada da forma mais ampla possivel, de
acordo com o regramento do art. 23, § 1°, incisos [ a V da Lei n® 14.133/2021.

3.7. Termo de Referéncia: ¢ o documento necessario para a contratagdo de bens e servigos, que

deve conter os pardmetros e elementos descritivos no art. 6°, inciso XXIII, letras "a" a "j" da Lei n°
14.133/2021.

3.8. SEI: Sistema Eletronico de Informagdes.

3.9. SETIC: Superintendéncia Estadual de Tecnologia da Informagao e Comunicagao.
4. UNIDADES FUNCIONAIS ENVOLVIDAS

4.1. Assessoria de Gabinete - DETRAN-ASSESGAB

4.2. Comissao Permanente de Licitagao de Materiais e Servigos - DETRAN-CPLMS
4.3. Coordenadoria de Apoio Técnico ao Gabinete - DETRAN-CTECGAB

4.4, Coordenadoria de Relagoes Publicas e Comunicacao Social - DETRAN-CCOM
4.5. Coordenadoria de Patriménio - DETRAN-COPAC

4.6. Coordenadoria de Planejamento, Orgamento e Politicas Publicas de Transito - DETRAN-
CPLAN

4.7. Coordenadoria de Tecnologia da Informagao - DETRAN-CTI

4.8. Divisao de Cadastro, Registro e Pesquisa de Preco - DETRAN-DIVCREP

4.9. Diretoria de Planejamento, Administra¢do e Finangas - DETRAN-DIPAFI

4.10. Diretoria de Engenharia Civil e Patrimonio - DETRAN-DIREP

4.11. Diretoria Geral - DETRAN-DIRGERAL

4.12. Diretoria Geral Adjunta - DETRAN-DIRADJ

4.13. Geréncia de Monitoramento e Avaliagdo de Programas - DETRAN-GMA



4.14. Nucleo de Aquisi¢des e Contratagdes - DETRAN-NAC

4.15. Procuradoria Geral junto ao Departamento Estadual de Transito - PGE-DETRAN
5. PROCEDIMENTOS - FLUXO DO PROCESSO
5.1. T01 — SETOR REQUISITANTE deve iniciar o processo no Sistema SEI - Tipo de Processo

- Compras: Licitagdo Pregdo Eletronico e emitir Documento de Oficializacdo de Demanda (Anexo I -
0047336981), esclarecendo, de forma objetiva e detalhada, as razdes da contratagdo, que o objeto

consta no Plano De Contratagdes Anual e esta alinhado ao Planejamento Estratégico ou justificativa em
caso de auséncia, devendo serem assinados pelo Setor Requisitante e pela Diretoria da Pasta. Enviar para
DETRAN-DIPAFI para cumprimento do item T03.

5.2. 702 - Em caso de aquisicio de material de almoxarifado/patriméonio, o SETOR
REQUISITANTE deve solicitar a aquisi¢do junto ao DETRAN-COPAC que deve fazer o levantamento de

necessidade com vistas a evitar compras fragmentadas por diversos setores, em seguida a DETRAN-
COPAC por meio de suas geréncias, deve emitir o Documento de Oficializacdo de Demanda (Anexo |
- 0047336981), esclarecendo, de forma objetiva e detalhada, as razoes da contrata¢do/aquisi¢do, que o
objeto consta no Plano De Contrata¢oes Anual ou justificativa em caso de auséncia, devendo ser assinado
pela DETRAN-COPAC e DETRAN-DIREP, disponibilizando no bloco de assinatura do Setor Requisitante

e a Diretoria da Pasta. Enviar para DETRAN-DIPAFI para cumprimento do item T03.

5.3. T03 — DETRAN-DIPAFI deve promover a andlise ¢ expedir Autorizacio acerca do
prosseguimento da contratagao/aquisi¢ao. Caso nao autorizado, retornar ao Setor Requisitante para ajustes
e/ou encerramento do processo. Caso autorizado, enviar para DETRAN-DIVCREP.

5.4. T04 — DETRAN-DIVCREP deve realizar as Cotacées de Preco visando apresentar a
estimativa de valor da contratagdo/aquisi¢do e emitir o Quadro Estimativo de Precos de Mercado,
contendo o valor médio apurado, devidamente assinado pelo responsavel da pesquisa e pela Chefia da
DIVCREP. Enviar para DETRAN-GMA.

5.5. T05 — DETRAN-GMA deve emitir o Certificado de Acompanhamento de Metas e
Classificacdo Orcamentaria. Enviar para DETRAN-CPLAN.
5.6. T06 — DETRAN-CPLAN deve emitir a Declaragio de Adequacio Financeira da despesa,

disponibilizando no bloco de assinatura da DETRAN-DIPAFI e do Ordenador de Despesa. Enviar para
DETRAN-NAC.

5.7. T07 - DETRAN-NAC deve emitir o Estudo Técnico Preliminar para demonstracao da
viabilidade da contratagdo/aquisi¢do, (contendo mapa e matriz de risco, quando for o caso), bem como, o
Termo de Referéncia, devendo ambos serem assinados pelo elaborador e o chefe do Nucleo de Aquisi¢ao
e Compras - DETRAN-NAC, disponibilizando no bloco de assinatura da Setor Requisitante, Diretoria da
Pasta e por fim, para autorizacdo do Ordenador de Despesa. Enviar para DETRAN-CPLMS para
cumprimento do item T09.

5.8. T08 - Em caso de objeto vinculado a Tecnologia da Informacdo, a DETRAN-CTI deve
emitir o Documento de Oficializacdo de Demanda, e enviar a DETRAN-DIPAFI para cumprimento do
item T03, caso autorizado, enviar a DETRAN-DIVCREP para cumprimento do item T04 e em seguida ao
DETRAN-GMA e DETRAN-CPLAN para cumprimento dos itens TO5 e TO06 respectivamente.
Posteriormente, a DETRAN-CTI deve emitir o Estudo Técnico Preliminare o Termo de
Referéncia, submetendo ambos para andlise do DETRAN-NAC e apos para autorizagdo do ordenador de
despesa. Caso autorizado, a DETRAN-CTI deve encaminhar via oficio a SETIC para emissdo de Analise
Técnica. Sendo aprovado pela SETIC, enviar para DETRAN-CPLMS para cumprimento do item T09.

5.9. T09 — DETRAN-CPLMS deve anexar os atos de designacdo dos agentes de contratagao,
emitir a Justificativa de Modalidade/Autorizacdo para Abertura de Licita¢do, disponibilizando no
bloco de assinatura para autorizagdo do Ordenador de Despesa, emitir ainda, a Minuta do Edital do
Pregiao Eletronico, seus Anexos ¢ por fim, o CheckList (Anexo II - 0035762274). Enviar para PGE-
DETRAN.

5.10. T10 — PGE-DETRAN - deve emitir o Parecer Juridico para andlise de juridicidade, o qual
devera ser aprovado pelo Procurador Diretor do DETRAN ou Procurador Geral do Estado (quando for o



caso). Enviar para DETRAN-ASSESGAB para cumprimento do item T12.

5.11. T11 - Em caso de pendéncias apontadas pela PGE-DETRAN, os autos deverdo retornar a
CPLMS para as diligéncias cabiveis.
5.12. T12 - DETRAN-ASSESGAB - deve promover andlise e expedir Acolho ao Parecer

Juridico, bem como, a Autorizacio da publicacdo do edital. Enviar para DETRAN-CPLMS.

5.13. T13 - DETRAN-CPLMS - deve promover os ajustes necessarios no Edital, com as datas e
horéarios para abertura do certame, e emite o Aviso de Licitaciao, disponibilizando no bloco de assinatura
do Ordenador de Despesa. Enviar de forma concomitante a DETRAN-CTECGAB ¢ DETRAN-CCOM

para publicacdes.
5.14. T14 - DETRAN-CTECGAB deve publicar o Aviso de Licitacio em Diario Oficial do
Estado. Enviar para DETRAN-CCOM.

5.15. T15 - DETRAN-CCOM deve publicar o Aviso de Licitagdo em Jornal de Grande
Circulacio. Enviar para DETRAN-CPLMS.

5.16. T16 - DETRAN-CPLMS - deve realizar as publicagdes em sistema especifico (PNPC) e ao
TCE/RO quando for o caso, e iniciar a licitacdo (Encerramento da fase interna).

Documento assinado eletronicamente por Welton Roney Nunes Ribeiro, Auditor, em 09/04/2024, as
10:07, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no artigo 18 caput ¢ seus §§ 1° e 2°, do
Decreto n® 21.794, de 5 Abril de 2017.

il
sel o
assinatura
gletrénica

s f et A autenticidade deste documento pode ser conferida no site portal do SEI, informando o cédigo
3 P+ verificador 0047488903 ¢ o codigo CRC 7842B362.

Referéncia: Caso responda esta Instrugdo Normativa, indicar expressamente o Processo n° 0010.091461/2022-88 SEI n° 0047488903



Gowerno do Estado de

RONDONIA
GOVERNO DO ESTADO DE RONDONIA
Departamento Estadual de Transito - DETRAN
Documento de Oficializagao de Demanda n° 1/2024/DETRAN-AUDINT

PARA: DIRETORIA DE PLANEJAMENTO, ADMINISTRACAO E FINANCAS - DIPAFI

ASSUNTO: SOLICITACAO DE CONTRATACAO DE SERVICOS OU AQUISICAO DE
MATERIAL

DOCUMENTO DE OFICIALIZACAO DA DEMANDA - DOD

1. INTRODUCAO
Tal solicitacdo esta prevista no Art. 18, caput da Lei 14.133/2021.

"Art. 18. A fase preparatoria do processo licitatorio € caracterizada pelo planejamento e deve
compatibilizar-se com o plano de contratacdes anual de que trata o inciso VII do caput do art. 12
desta Lei, sempre que elaborado, e com as leis or¢amentarias, bem como abordar todas as
consideracdes técnicas, mercadologicas e de gestdo que podem interferir na contratagdo"

De igual forma, em conformidade com o art. 10 da Instrugdo Normativa SGD/ME n° 1, de 4
de abril de 2019, a fase de Planejamento da Contratacdo tera inicio com a elaboracdo do Documento de
Oficializagdo da Demanda elaborado pela Area Requisitante da solugao.

. IDENTIFICACAO DA UNIDADE DEMANDANTE
2.1. SETOR RESPONSAVEL PELA SOLICITACAO

- Unidade Solicitante: Indicar o nome da unidade que esta solicitando a compra/contratagdo de
servico.

- Diretoria: Indicar o nome da unidade administrativa a qual a unidade solicitante esta
subordinada.
2.2. SERVIDOR RESPONSAVEL PELO ACOMPANHAMENTO DA DEMANDA

- Nome:

- Matricula:

- E-mail:
3. ALINHAMENTO ESTRATEGICO DA CONTRATACAO

- Declaragdo que o objeto a ser licitado consta no Plano Anual de Compras ou Justificativa
em caso de auséncia do objeto no PAC.

- Declaracao que o objeto esta alinhado ao Planejamento Estratégico, indicando a area de
resultado e meta estabelecida.



Caso o objeto esteja vinculado a Convénio, Termo de Compromisso, Programa, Projetos,
devera ser anexado nos autos copia do instrumento.

IDENTIFICACAO DA DEMANDA
4.1. ITENS QUE COMPOEM O OBJETO

Contratacio de Servicos

Da Unidade
Item Descri¢ao do Servico Execucio de Quantidade
do Servico Medida

Descrever de forma sucinta, porém clara, o objeto que se deseja

o1 adquirir com a solicitagdo (servigos continuados/ndo continuados).
Aquisicio de Material
Prazo de .
Item Descrigao do Objeto Entrega do Unlda(.ie de Quantidade
. Medida
Material

Nota Explicativa: Descrever de forma sucinta, porém clara, o
01 objeto que se deseja adquirir com a solicitagdo (aquisi¢do de
material permanente e/ou consumo).

42. DOTACAO ORCAMENTARIA
- Funcdo Programadtica: Indicar a Funcdo Programatica, conforme especificado no
PPA/LOA.
- Natureza da Despesa: Indicar a natureza contabil da despesa.
- Fonte: Indicar a fonte de recurso que ira financiar o PA.
- Item da Memoria de Calculo: Indicar o item da Memoria de Calculo, conforme PPA.
- Valor: Indicar o valor planejado no PPA para realizagdo da despesa.
5. MOTIVACAO/JUSTIFICATIVA
5.1. DO INTERESSE PUBLICO

- E a justificativa da necessidade da contratacdo (aquisicdo e/ou servicos), que surge em
decorréncia de uma demanda que precisa ser atendida. O orgdo ou entidade interessada, identificara a
necessidade administrativa e apresentard as razoes de interesse publico que justificam a contratag¢do
pretendida, apontando explicitamente a finalidade publica a ser alcancada.

- O que fazer: Ildentificar o problema e definir a real necessidade que ela gera, aléem de
especificar o que se deseja alcangar e quais beneficios a administracdo tera com a devida contratagdo
(aquisi¢do e/ou servigos). Expor as razoes pelas quais a contratagdo ird suprir a necessidade da
Administragdo e seus respectivos beneficios.

- A justificativa devera responder as questoes do por qué e para qué se deseja adquirir o
objeto solicitado, destacando os seguintes aspectos:

a) Descrever o problema a ser enfrentado,

b) Cenario Atual;

¢) Cenario Futuro,

d) Referéncias a estudos preliminares, se houver.

e) Relatar os prejuizos que a administracdo terd caso a contratag¢do ndo ocorra.




5.2. DAS QUANTIDADES SOLICITADAS

- E a justificativa das quantidades dos itens da contrata¢do (aquisicdo e/ou servicos), com
base na defini¢do do método e as técnicas que foram utilizadas para estimar as quantidades solicitadas.

- Deve ser elaborado memodria de calculo das quantidades solicitadas, para comprovar
que o quantitativo é real.

- Elaborar quadro de distribui¢cdo dos quantitativos que serdo adquiridos, de forma que
Justifique o quantitativo total da contratagdo.

- Comprovar, no que couber, os critérios de medig¢do utilizados, documentos
comprobatorios pautados em fontes estatisticas oficiais, fotografiase outros meios que se fizerem
necessarios.

5.3. DA EXECUCAO DOS SERVICOS E LOCAL DE ENTREGA

- Do Local e Horario: Neste campo devera ser informado os locais de execucdo dos
servicos e seus respectivos prazos. Se necessario fazer um cronograma de realizagdo dos servicos,
incluindo todas as tarefas significativas, ou o local e hora da entrega do objeto.

- Das Condigdes do Local: Neste campo devera ser informado as condigdes minimas
necessarias do local onde os servicos serdo executados (quando houver).

- Da Metodologia e/ ou Procedimentos a ser utilizada: O setor solicitante devera listar a
metodologia e/ ou procedimentos necessarios para a perfeita execucao dos servigos (quando houver).

- Dos Matérias a serem Disponibilizados: Este item so devera constar na solicitagdo caso os
servigos englobem também a disponibilizacdo de material de consumo, devendo, nesse caso, ser fixada a
previsdo da estimativa de consumo e de padrdoes minimos de qualidade (quando houver).

- Do Acompanhamento: Neste campo devera ser informado o nome dos responsaveis (no
minimo 3 (trés)), que irdo acompanhar, fiscalizar e receber os servigcos ou os materiais.

6. RESULTADOS A SEREM ALCANCADOS - OBJETIVO

- O objetivo deve explicar o que se deseja com a contratacdo, que mudangas se quer
alcangar, que diferenca a aquisicdo e/ou os servigos irdo fazer.

- O objetivo ¢ a afirmacao capaz de demonstrar a transformagao que se pretende alcancar.
- E o0 seu ALVO - o ponto aonde se quer chegar com a devida contratagao.

Caso necessario, podera apresentar outros objetivos.

7. ENCAMINHAMENTO

Encaminho para ciéncia e autorizacdo de prosseguimento, informamos que o0s
procedimentos adotados no processo licitatério serdo feitos mediante atendimento de todas as normas
legais vigentes em lei e estdo em acordo com as competéncias dessa unidade, sendo que, em acordo com
seu aceite serdo tomadas as medidas necessarias para iniciagdo do processo licitatorio.

Elaboracao
XXXXXXXX

Setor Requisitante

Aprovacao

XXXXXXXX



Diretoria da Pasta

1
Sel o
assinatura
eletrbnica

Documento assinado eletronicamente por Welton Roney Nunes Ribeiro, Auditor, em 05/04/2024, as
12:14, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no artigo 18 caput e seus §§ 1° e 2°, do
Decreto n® 21.794, de 5 Abril de 2017.

. A autenticidade deste documento pode ser conferida no site portal do SEI, informando o codigo
verificador 0047336981 e o cddigo CRC 02328978.

Referéncia: Caso responda este Documento de Oficializagdo de Demanda, indicar expressamente o Processo n® o
0010.091461/2022-88 SEIn°® 0047336981



Governo do Estado de

RONDONIA

GOVERNO DO ESTADO DE RONDONIA
Departamento Estadual de Transito - DETRAN

CHECKLIST

PROCESSO DE LICITACAO N°:

PREGAO ELETRONICO N°:

INTERESSADO:

ASSUNTO:

VALOR ESTIMADO:

DESTINO: PROCURADORIA JURIDICA - PGE-DETRAN

Senhor Procurador

Trata o presente processo de Licitagio sob a modalidade de PREGAO ELETRONICON® xxx/xxxx/DETRAN/RO, conforme
disposi¢des descritas no Termo de Referéncia (ID xxxxxxxxx), o qual fora devidamente aprovado pelo Diretor Geral,cujo objeto refere-se a
aquisi¢do/contratacdo, a pedido do SETOR xxxxxx (ID xxxxxxx), vejamos:

ITEM ESPECIFICACAO TECNICA UNID. QUANTIDADE

01 D0.0.0.0.0.0.0.0.6.0.0.0.9.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.9.0.0.0.0.0.6.0.0.0.9.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.9.0.0.0.0.9.0.0.0.0.0.0.0.0.0.9.0.0.0.0.9.0.9.0.0.0:0.0.0.0.9.0.00.4D.0.0:0.0.0.0.0.9.0.0.0.0.0.4(5:9.0.0.0.9.0.0.0.0.0.0.0.0.0.¢

Apresentamos o Check list dos documentos necessarios para a analise da fase interno do procedimento licitatorio, vejamos:

Item Documentos Obrigatérios ID
01 Documento de Oficializagdo de Demanda
02 Autorizacdo da DIPAFI
03 Cotagdes de Precos
04 Quadro Estimativo de Precos de Mercado da DIVCREP
05 Certificado de Disponibilidade Or¢amentaria da GMA
06 Declaragdo de Adequacdo Financeira da CPLAN
07 Estudo Técnico Preliminar
08 Termo de Referéncia aprovado pelo Diretor Geral
09 Parecer Técnico ‘da SETIC
em caso de material/servico de TI
10 Atos de Designacdo dos Agentes de Contratacdo
11 Justificativa de Modalidade CPLMS
12 Minuta de Edital e seus Anexos

Dessa forma, com base na anélise formal e documental dos autos, encaminhamos o referido processo para anélise de juridicidade e
emissdo de Parecer Juridico, conforme previsto no paragrafo tnico, do artigo 53, da Lei Federal n.° 14.133/2021.

NOME DO ASSINANTE
PRESIDENTE CPLMS

Ll
SEI! [ﬁ Documento assinado eletronicamente por Welton Roney Nunes Ribeiro, Auditor, em 05/04/2024, as 12:14, conforme horario oficial de Brasilia, com
assinatura fundamento no artigo 18 caput e seus §§ 1° e 2°, do Decreto n® 21.794, de 5 Abril de 2017.

eletrnica

Referéncia: Caso responda este(a) Checklist, indicar expressamente o Processo n® 0010.091461/2022-88 SEIn® 0035762274



